Yaz Staij ile ilgili Sikga Sorulan Sorular

Hangi kurumlarda staj yapilmasi uygundur?

Stajin bir elektrik-elektronik mihendisinin yaninda, onun yonetim ve denetiminde profesyonel is ortaminda
yapilmasi esastir. Gérevli miihendisin teslim tarihine bagli olarak bir Griin tGzerinde galisiyor olmasi en ¢ok
tercih edilen durumdur. Bu mihendisin stajyere bizzat ugrastigi islerin bir ucundan tutmasina imkan
vermesi beklenmektedir. Bu acgidan bakildiginda sirket yapisi en uygunudur. Bununla beraber arastirma
merkezi, enstitl vb. gibi kuruluglarda da yukaridaki sartlar saglanirsa staj yapilabilir. Bilkent'in katalogdaki
staj tarifi “industrial summer practice” kavramina daha uygun olmaktadir. Universitelerde hizmet
departmanlarinda veya Universitenin kontrat bazinda disariya yaptirdigi projelerde yukaridaki sartlar
dahilinde staj yapilabilir.

Bir hocanin yaninda staj yapilmasi tavsiye edilmemektedir. Yurt disinda bazi Universitelerde "research
internship" adiyla yaptirilan stajlar Bilkent'in staj kavramina girmemektedir. Ancak 2019 yilindan baglamak
Uzere asagidaki sartlar saglanirsa bolumimiz tarafindan yurt disinda bir hocanin yaninda yapilacak
research internship’e izin verilmektedir.

1- Stajin yurt diginda olmasi
2- En az 6 hafta olmasi
3- Staj yapacak 6grencinin CGPA degerinin en az 3 olmasi

4- Onceden staj (proje) icerigine dair calisilacak hocadan resmi yazi getiriimesi ve staj koordinatériiniin
onayinin alinmasi

Staj yapmak icin buldugum/anlastigim firma web’deki listede yok. Ne yapmaliyim?

Web’deki listede bulunmayan bir firma ile anlasan 0&drenciler, oncelikle iki adimi
tamamlamalidirlar:

e Bulduklari bu yeni firmayr web’deki listeye girmelidirler. Ogrencilerin bunu yapma
yetkileri vardir. Ancak, 6grenciler yeni bir firmayl web’deki listeye girdiklerinde, bu
firma o asamada henlz onaylanmamis bir firmadir. Firmanin onaylanmasi islemini
Bolim Staj Koordinatdrli veya Bolim Sekreteri yapacaktir.

e Firmayr onaylatabilmek icin, 0dgrenci Bo6lim Koordinatori'ne basvurmalidir. Bu
basvuruyu yaparken, odgrenciler bir belge ve bir dosya getirmelidirler. Anilan belge,
firmadan alinan ve 6grencinin staja kabul edildigini belirten bir resmi yazi/mektup
olmahdir. Anilan dosya ise, yeni bulunan firma hakkinda toplanabilen her tirld bilgiyi
icermelidir. Firmanin web sitesinden (varsa Vikipedi'den) bulunan ve firmay! tanitan
bilgiler bastirilarak dosyaya eklenmelidir.

Dosyada asagida listelenen bilgilerin cogunun yer almasi gerekmektedir.

Firmanin ydneticileri, yonetim yapisi, ofis ve tesislerinin adresleri.

Firmanin calisma alanlari, projeleri, referanslari, yurtici ve yurtdisi yatirimlari.
Firmada c¢aligan elektrik ve elektronik mihendisi sayisi.

Staj yapilacak olan birimle ilgili bilgiler.

Staj suresince firmada elektrik ve elektronikle ilgili ne gibi isler yapilacagi.
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Firmanin Staj Koordinatdérid tarafindan onaylanmasindan sonra, web Ustiinde onaylanmasi
gerceklestirilecektir. Bu islemi, Staj Koordinatérli veya Bolim Sekreteri yapacaktir. Daha
sonra, 6grencinin firmadan getirmis oldugu “kabul mektubu” Ustliinde islem yapilarak, bu
mektup tekrar 0Odgrenciye verilecek ve bu mektupla Mihendislik Faklltesi Dekanligina
basvurmasi gerekecektir. Bdylece, hem yeni firma listeye dahil edilmis olacak, hem de
o6grencinin bu firmada staj yapmasi onaylanmis olacaktir.

Staja basvurmak icin, firma secmek icin, web’deki sisteme girmek icin son tarih ne
zaman?

Belirli bir son tarih yok. Bazi deadline’lar var, ancak tek bir son tarih yok. Staj yapilabilecek
olan firmalarin kotalari var. Bu kotalara girebilmek igin, 6grencilerin mimkin oldudgu kadar
erken bir tarihte bagvurularini yapmalarn tavsiye edilmektedir. "Acaba son tarih nedir, son
glne kadar bekleme hakkim/sansim var." diye dislinmek yanlis olur. Mimkin oldugu kadar
erken basvurmakta yarar var. Yapilan basvurular arasindan gekilecek ilk kura tarihi 6 Nisan.
Bu nedenle, 6 Nisan. Bu nedenle, 6 Nisan 2012 tarihi bir deadline olarak diistinilebilir. Ikinci
kura 9 Nisan 2012'de cekilecek. Bu baglamda, ikinci deadline 9 Nisan 2012 tarihi olarak
dusunulebilir. Ancak, bu tarihleri beklemeden basvurunun yapilmasi tavsiye edilmektedir. Bazi
firmalar da kendilerine yapilacak olan basvurular icin son tarihler belirlemektedir. Bunlar
tamamen firmalarin belirledikleri ve her firma icin farkh olabilecek tarihlerdir. Firmalardan
gelen bu deadline’lar bilindiginde, web uygulamasindaki listede duyurulmaktadir.

Staj islemlerinizin zamaninda tamamlanabilmesi icin bagvurularinizi stajinizin baglama tarihinden en az bir
hafta énce yapmaniz gerekmektedir.

Muhendislik Fakultesi Yaz Staji Basvuru Sureci

Fakiltemizin yaz staji islemleri icin hazirlanmis ve adresi asagida verilen bir web sayfasi vardir:
http://mfstaj.cs.bilkent.edu.tr

Yaz staji islemleri bu sayfa aracihgi ile Mihendislik Fakultesi Ogrenci isleri Ofisi (EA Binasi 2. kat, Tel: 290
2354, 290 1261) tarafindan yurutilmektedir. Sayfa, 6grencilerimizin yaz stajini yapacaklari yerleri
faklltemiz nezdinde secmeleri ve bildirmeleri amaciyla kullaniimaktadir. Bu sayfa araciligi ile sirketlere
dogrudan basvuru yapilmasi mimkun degildir.

Web sayfasina 6grenci numarasi ve BAIS sifresi ile girilir. Sayfada kullaniciy1 yénlendirecek baglantilar
bulunmaktadir; bu baglantilar yardimi ile ilgili bélimlere girilerek sirket listesi ve kontenjan listesi
incelenebilmekte, kotalara basvuru yapilabilmektedir.

Ogrencilerimizin 2. ve 3. sinif sonlarinda birer tane yaz staji galismasi mecburiyeti oldugundan, her yil her
ogrenci icin sadece bir yaz staji evraki hazirlanmaktadir.

5510 numarali Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununun 5b maddesi uyarinca, her égrenci
icin bir aylik zorunlu staj déneminde is kazasi ve meslek hastaligi sigortasi uygulanmaktadir. Sigorta
islemlerinin yetistirilebilmesi icin, 6grencilerin yaz staji bildirim formunu staja baslama tarihinden en az
iki hafta 6nce Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci igleri Ofisine teslim etmeleri gerekmektedir. Bu form
staj sisteminden temin edilebilmektedir. Yaz staji bildirim formunu zamaninda getirmeyen
ogrencilerin bagvurulari kesinlikle kabul edilmeyecektir.


http://mfstaj.cs.bilkent.edu.tr/

Ogrenciler yaz staji yerlerini, (1) kendi girisimleri ile, veya (2) fakUltenin temin ettigi kontenjan listesinden
secerek bulabilirler.

Bu seceneklerin ayrintilari:

1.

Ogrenci staj yerini kendi girisimleri sonucunda bulduysa, éncelikle bu yerin bdliimce uygun bulunup
bulunmadigini 6grenmelidir. Ogrenci bu bilgiye staj sisteminde yer alan sirket listesinden ulasabilir.
Sirket listesinde yer almayan veya sirket listesinde yer almasina ragmen 6grencinin kendi bolimi
tarafindan basvurulabilir bolim olarak isaretlenmemis sirketler onaylanmamis sirketler olarak kabul
edilirler. Onaylanmamis sirketlere 6grencilerin bagvurabilmesi igin 6grencinin bu sirketi, (sirket veri
tabaninda yer almiyorsa) sirket veritabanina sistem araciligi ile eklemesi ve bélimince onaylanan
sirket olarak isaretletmesi gerekmektedir. Bu onaylama islemi bdlim sekreterleri veya staj
kordinatérleri tarafindan yapilabilmektedir. Onaylanmis sirketler/kurumlar/kuruluslar disinda bir staj
yeri bulunmasi halinde, kabul yazisinin Gzerine ilgili bolimln staj koordinatérinden onay alinmig
olmalidir. Sirketin onaylanmasinin ardindan, bu sirketlere herhangi bir onaylanmis sirket gibi staj
yerini kendi bulan &grenciler olarak sistem (zerinden bagsvurulabilir. Bélimlere gobre staj
koordinatorleri su kisilerdir:

EE: Yusuf Ziya ider, Tolga Cukur

CS: Selim Aksoy, ibrahim Koérpeoglu, William Sawyer

IE: Figen Eren (2. sinif), Yigit Karpat (3. sinif)

ME: Melih Cakmakci

Staj yeri Ogrenci tarafindan bulunduysa, o6ncelikle ilgili sirketten/kurumdan bir kabul yazisi
alinmahdir. Kabul yazisi, sirketin/kurumun bu konuda karar ve imza yetkisi olan bir yoneticisi
tarafindan imzalanip damgalanmis, resmi bir yazi olmalidir. Staj yerini bu sekilde bulan 6grenci, staj
sayfasinda istenen bilgi girisinin yapildigindan emin olarak “Yaz Staji Bildirim Formu”nu
olusturmalidir. Staj evrakini alabilmek igin, formun ciktisi alinmali ve kabul yazisi ile beraber staja
baslama tarihinden en az iki hafta 6nce Mihendislik Fakiiltesi Ogrenci isleri Ofisine (EA Binasi 2.
kat) getirilmelidir.

Kota sayisi 0 olarak belirtiimis sirketler, faklltemizden stajyer alabilecek ancak stajyer segimini
kendisi yapmak isteyen sirketlerdir. Bu sirketlere kabul edilen 6grenciler staj yerlerini kendileri
bulmus varsayilacaklardan, yukarida anlatilan yontemi izlemelidirler.

Ogrenciler staj yerlerini kendileri bulmakla yiukimli olsalar da, fakiltemiz de 6grencilerimize
yardimci olmak ve daha genis bir yelpaze iginden segim yapma imkani sunmak amaciyla her yil
Tarkiye genelinde cesitli firma/kurum/kurulus ile irtibata gecerek staj yeri temin etmektedir. Bu
sekilde olusan liste web sayfasinda kotalar (quotas) basligi altinda gorilebilmektedir. Bu listeden,
O6grencinin  bélim ve sinifina uygun kontenjanlar arasindan istenen sayida sec¢im yapilip
basvurulabilir. Her kontenjan icin ilan edilen strenin sonunda kura ¢ekilmekte ve kura sonuglari ilan
edilmektedir. Ogrencilere kura sonucunu kabul ya da reddetmeleri igin kura gekilen giin ile birlikte 3
gun slre taninmaktadir. Kurada ¢ikan yeri kabul eden 6grenciler, staj evrakini alabilmek icin, "Staj
Bildirim Formu"nu olusturarak ¢iktisini almali ve Mihendislik Fakltesi Ogrenci isleri Ofisine teslim
etmelidir. Kura c¢ekimini takip eden 3 gunlik sdre igcinde ¢ikan yerin kabul edildigi bildiriimezse,
ogrencilere cikan kontenjanlar iptal edilerek bos kalan yerler icin 2. kura ¢ekilmektedir. Bu kura igin
de ayni sure¢ islemekte, 3 gln sonunda halen bos olan yerler varsa bunlar artik "Bos Kalan
Kontenjanlar" basligi altinda ilan edilmekte ve ilk basvuran égrenciye/6grencilere veriimektedir. Kura
sonuclari égrencilerin kayitlarina islendiginden, basvuru ve bekleme strelerinin bitiminde dgrenciler
sayfaya giris yaparak sonugclari takip etmeli, 3’er guinlik form olusturma surelerini kagirmamalidirlar.
Ogrenci eger kura sonucu gikan staj yerini istemiyorsa, reddetmelidir. Ogrenci sayfada reddetmemis
olsa bile, 3'er gunlik bekleme sireleri sonunda kabul edilip onaylanmamis olan kontenjan da
reddedilmis kabul edilir ve bos kalan kontenjanlarin arasina katilir.

Staj evraki 6grenciye kapall, arkasi damgalanmis ve imzalanmis bir zarf icinde verilmektedir. Evrak
not formu niteliinde oldugundan, &grenci zarfi agmadan staj yerine teslim etmeli ve staj



calismasinin bitiminde doldurulmus evraki da ayni sekilde kapali ve damgali, imzali bir zarf iginde
alarak MF Ogrenci isleri Ofisine teslim etmelidir. Agik/damgasiz/imzasiz zarflar dekanlikga da
boliimlerce de kabul edilmemektedir. Ogrencinin staj bitim tarihinden dnce staj yaptigi sirketteki
amirinin e-posta adresini sisteme saglamasi halinde, bu staj evraklarinin gevrimigi bir kopyasi da
o6grencinin staj yerindeki amirine e-posta olarak goénderilecektir ve bu evraklara verilen yanitlar
dogrudan sisteme iglenecektir.

Staj evrakinin staj yerine ve stajin bitiminde de Fakiilteye ulastirimasi 6grencinin
sorumlulugundadir.

ilgili formlar teslim ederek staj islemlerini baslatmis olan 6grencilerin staj yeri degistirme
basvurulari, sigorta islemleri nedeniyle kabul edilmeyecektir. Dolayisiyla 6grenci staj yapacagi yeri
degistirmemek Uzere karar verdikten sonra staj islemlerini yaptirmalidir.

Stajini Ankara’da yapacak ogrencilerimizin stajlari slresince Universitemiz yurtlarinda kalmalari
muamkin olmaktadir. Bu istegin "staj bildirim formu" olusturulurken belirtiimesi gerekli yazismalar igin
yeterlidir. Tam burslu 6grenciler zorunlu stajlari  slresince yurtlara herhangi bir Ucret
ddememektedirler. Staj suresince yurt imkanindan faydalanmak isteyen dgrenciler igin Akademik
Dénem igerisinde yurtlarda kalmis olma sarti aranmaktadir.

Staj yerinin hangi sehirde olduguna (sonradan tatsiz bir surprizle karsilasmamak igin) dikkat
edilmelidir. Bu, evrakin hangi adrese yonelik hazirlanacadi, ¢alismanin yeri ve yurtta kalmak
agisindan énem arz eder.

Stajin bitiminde, doldurulmus Staj Dederlendirme Formu fakllteye ulasan 6grenciler sonraki Giz
Yariyiinda listelenerek 2. katta bulunan boélim panolarinda ilan edilmekte ve bu listeler belirli
araliklarla yenilenmektedir. Evrakini Fakulteye kendisi teslim etme imkanina sahip olmayan
ogrenciler evrakin Fakulteye ulasip ulasmadigini bu listelerden takip edebilirler.

Stajin sireci, baglama tarihi Bahar Dénemi sona erdikten sonra, bitis tarihi ise Giz Ddnemi
baslamadan 6nce olacak sekilde ayarlanmalidir.

Yaz Okuluna devam eden 6grenciler stajlarina Yaz Donemi bittikten sonra baslayabilirler.
Ogrencilerimizin bagvurularini yukarida anlatilan kurallari dikkate alarak yapmalarini, sirketlerin son
basvuru tarihlerine ve kura ¢ekimleri sonrasindaki 3'er gunliuk onay suresine, ve sigorta islemleri igin
staj bagvurusunun staja baslama tarihinden en az iki hafta dnce yapilmasi gerektigi hususuna dikkat
etmelerini rica eder, staj yeri bulma konusunda kolayliklar dileriz.



